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独立行政法人製品評価技術基盤機構 



入 札 説 明 書 

 

 独立行政法人製品評価技術基盤機構（以下「機構」という｡)の入札公告（令和７年９月１日付公告）

に基づく「パーパス動画及び業務紹介動画制作業務」にかかる入札については、会計法等関係法令及

び機構の入札心得に定めるもののほか、下記に定めるところによる。 

 

記 

１．競争入札に付する事項 

  (1) 業務の名称  パーパス動画及び業務紹介動画制作業務 

  (2) 業務の内容  仕様書により別途指定する。 

  (3) 契 約 期 間   契約締結日から令和８年３月27日  

  (4) 納 入 場 所  独立行政法人製品評価技術基盤機構 

           東京都渋谷区西原２－49－10 

詳細は仕様書による。 

 (5) 入 札 方 法  入札金額は、一切の諸経費を含む総額とする。 

なお、入札の際に提案書を提出し、技術審査を受けなければならない。 

落札決定に当たっては、入札書に記載された金額に当該金額の１０％に相当

する額を加算した金額（当該金額に１円未満の端数があるときは、その端数金

額を切り捨てるものとする。）をもって落札価格とするので、入札者は、消費

税に係る課税事業者であるか免税事業者であるかを問わず、見積もった契約金

額の110分の100に相当する金額を入札書に記載すること。 

 

２．競争参加資格者 

  (1)  機構の契約規程第７条及び第８条の規定に該当しない者であること。 

  (2) 当機構の契約に係る競争参加者資格審査事務取扱要領もしくは国の各省各庁における競争参

加資格審査により令和７・８・９年度【役務の提供等】「Ａ」、「Ｂ」、「Ｃ」又は「Ｄ」の等

級に格付けされている者であって、指定の期日までに資格決定通知書の写しを提出した者。 

(3) 当機構から指名停止措置が講じられている者ではないこと。 

(4) 当機構の技術審査において採用し得ると判断した提案書を提出した者。 

 

３．入札者に求められる義務 

  この調達に参加を希望する者は、当機構が交付する仕様書に基づいて提案書を作成し、これを入

札書に添付して入札書の受領期限内に提出しなければならない。また、開札日の前日までの間にお

いて当機構から当該書類に関して説明を求められた場合は、これに応じなければならない。 

  なお、入札者の作成した提案書は当機構において審査するものとし、採用し得ると判断した提案

書を添付した入札書のみを落札決定の対象とする。 

 

４．入札書等の提出場所 

 (1) 仕様及び契約条項等を示す場所 

   当機構ホームページにおいて公表する。 

    https://www.nite.go.jp/nite/chotatsu/nyuusatsu/nyusatsu.html 

当該資料は、予告なしに修正又は訂正する場合がある。その際は、当機構ホームページで資料

の修正又は正誤表を公示する。 

  

(2) 入札説明会の日時及び場所 

   令和７年９月９日 15時00分 

   上記日時に「MicrosoftTeams」を用いて行うので、参加希望者は、当機構財務・会計課契約担

当（g-keiyaku@nite.go.jp）に対し、「【入札説明会参加希望】（案件名）」をメール件名と



したうえで連絡先（社名、担当者氏名、電話番号、メールアドレス）を令和７年９月８日12時

00分までに登録すること。 

 

 (3) 資格決定通知書の写し、入札書及び提案書の提出期限及び場所 

   令和７年10月１日 15時00分 

① 資格決定通知書の写し及び提案書の提出場所 

期限までに電子メールにて提出するものとする。 

なお、持参にて提出を行う場合は、提案書受理票を提出するものとする。 

当機構 本館２階  財務・会計課 契約担当 E-mail：n.tokyo-keiyaku@nite.go.jp  

② 入札書 

期限までに原則、郵送等によるものとし、必着とする。 

当機構 本館２階  財務･会計課 契約担当 TEL：03-3481-1932 

 

 (4) 開札の日時及び場所 

   令和７年10月23日 13時00分 独立行政法人製品評価技術基盤機構 

   開札の立ち会いは不要とする。 

 

５．競争参加者は、提出した入札書の変更及び取消をすることができない。 

 

６．入札の無効 

  入札公告に示した競争参加資格のない者による入札及び入札に関する条件に違反した入札は無

 効とする。 

 

７．落札者の決定方法 

  機構会計規程等に基づき作成された予定価格の制限の範囲内で、機構が入札説明書で指定する要

求事項のうち、必須とした項目の最低限の要求を全て満たしている提案をした入札者の中から、機

構が定める総合評価の方法をもって落札者を定めるものとする。ただし、落札者となるべき者の入

札価格によっては、その者により当該契約の内容に適合した履行がなされないおそれがあると認

められるとき、又はその者と契約することが公正な取引の秩序を乱すこととなるおそれがあって

著しく不適当であると認められるときは、予定価格の範囲内の価格を持って入札した他の者のう

ち、評価の最も高い者を落札者とすることがある。 

 

７．入札保証金及び契約保証金   全 額 免 除 

 

８．契約書作成の要否       必 要 

 

９．落札者とならなかった入札通知 

  落札者の決定と同時に開札会場で入札者全員に口頭で周知する。 

 

10. 契約責任者の氏名並びにその所属する部局の名称及び所在地 

  独立行政法人製品評価技術基盤機構 企画管理部長 田中 秀明 

    〒151-0066 東京都渋谷区西原２－49－10 

 

11．契約手続きにおいて使用する言語及び通貨    日本語及び日本国通貨 



製 品 評 価 技 術 基 盤 機 構 入 札 心 得 

 

（趣 旨） 

第１条  当機構の所掌する契約のうち、一般競争を行う場合において、入札者が知り、かつ守らなけ

ればならない事項は、法令に定めるもののほか、この心得に定めるものとする。 

 

（仕様書等）  

第２条  入札参加者は、仕様書、図面、契約書案及び契約条項等添付書類を熟覧のうえ入札しなけれ

ばならない。 

２ 入札参加者は､前項の書類について疑義があるときは、関係職員に説明を求めることができる｡ 

３ 入札参加者は、入札後、第１項の書類についての不明を理由として異議を申し立てることができ

ない。 

 

（入札保証金及び契約保証金） 

第３条 入札保証金及び契約保証金は免除する。 

 

（入札の方法） 

第４条 入札参加者は、別紙様式による入札書を提出しなければならない。 

２ 入札参加者は、入札書を封筒に入れ、封かんのうえ入札者の氏名を表記し、公告、公示又は通知

書に示した時刻までに提出しなければならない。 

３ 入札参加者は、代理人をして入札させるときは、その委任状を提出又は持参させなければならな

い。 

４ 入札参加者又はその代理人は､当該入札に対する他の入札参加者の代理をすることができない｡ 

５ 入札参加者は、当機構の契約規程第７条及び第８条に該当すると認められる者で、その事実があ

った後３年を経過しないものを入札代理人とすることができない。 

 

（入札のとりやめ等） 

第５条  入札参加者が連合し、又は不穏の行動をなす等の場合において、入札を公正に執行すること

ができないと認められるときは、当該入札参加者を入札に参加させず、又は入札の執行を延期し、

若しくは取り止めることがある。 

 

（入札の無効） 

第６条  次の各号の一に該当する入札は、無効とする。 

 （１）競争に参加する資格を有しない者のした入札 

 （２）委任状を持参しない代理人のした入札 

  （３）記名を欠く入札 

  （４）金額を訂正した入札 

  （５）誤字、脱字等により意思表示が不明瞭である入札 

  （６）明らかに連合によると認められる入札 

  （７）同一事項の入札について他人の代理人を兼ね、又は２以上の代理をした者の入札  

  （８）証明書等を添付することとされた入札にあっては、当該仕様書等が機構の審査の結果採用さ

れなかった入札  

  （９）入札受領期限までに到達しない入札 

  （10）その他入札に関する条件に違反した入札 

 

（落札者の決定） 

第７条 有効な入札を行った者のうち、総合評価点（当該仕様を超える技術に付与する技術評価点数

及び予定価格の制限の範囲内の入札金額に付与する価格評価点数の合計値）の最も高い者を落札者



とする。 

 

（落札決定の取消し） 

第８条 落札決定後であっても、この入札に関して連合その他の事由により正当な入札でないことが

判明したときは、落札決定を取り消すことができる。 

 

（再度入札） 

第８条 開札をした場合において、各人の入札のうち予定価格の制限に達した価格の入札がないとき

は、競争参加者又はその代理人のすべてが立会いしている場合にあっては引き続き再度の入札を行

う。その他の場合にあっては、契約担当職員等が定める日時において入札をする。 

 

（同総合評価点の入札者が２人以上ある場合の落札者の決定） 

第９条 落札者となるべき同総合評価点の入札をした者が２人以上あるときは、直ちに、当該入札を

した者にくじを引かせて落札者を定める。 

２ 前項の場合において、当該入札をした者のうちくじを引かない者があるときは、これに代わって

入札事務に関係のない職員にくじを引かせる。 

 

（契約書等の提出）  

第10条 落札者は、契約者等から交付された契約書の案に記名押印し（外国人又は外国法人が落札者

である場合には、本人又は代表が署名することをもって代えることができる。）落札決定の日から

７日以内に契約担当者等に提出しなければならない。ただし、契約担当者等が必要と認めた場合は、

この期間を延長することができる。 

２ 落札者が前項に規定する期間内に契約書の案を提出しないときは、落札はその効力を失う。 

 

（入札書等に使用する言語及び通貨） 

第11条 入札書及びそれに添付する仕様書等に使用する言語は、日本語及び日本国通貨に限る。 

  



入 札 書 

 

 

 

入 札 件 名     パーパス動画及び業務紹介動画制作業務 

 

 
 

 

入 札 金 額 

（ 税 抜 き ） 

   億  千万  百万  十万  万   千   百   十   円   

 
 

 

                              令和  年  月  日 

 

 

 独立行政法人製品評価技術基盤機構 企画管理部長 殿 

 

 

                                          

 入札説明書に従い、契約条項の内容及び貴機構入札心得を承認のうえ上記金額によって入札い

たします。 

 

    競争参加者   住 所 

 

 

 

            会 社 名                       

 

 

 

            代表者名                       

 

 

 

            代 理 人                       

 

 

 

 

 

（注）金額は算用数字で表記し、あたまを￥でとめること。 

  



 

               委 任 状              

                                            

                              令和  年  月  日 

 

 

  独立行政法人製品評価技術基盤機構 企画管理部長 殿 

 

 

 

    ［委任者］          住   所 

 

 

 

            会 社 名                       

 

 

 

            代表者名                       

 

 

 

 

    私は、独立行政法人製品評価技術基盤機構における「パーパス動画及び業務紹介動画制作業務」

の入札に関する一切の権限を下記代理人に委任します。 

 

 

記 

                                                                 

       ［受任者］ 

               代 理 人 

 

 

                                            
 
 

                                           

（注）入札者が代理人である場合は、入札書に添付すること。 

    
 


